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● Incentivar o hábito da apresentação;

● Expor dicas para evitar possíveis problemas técnicos; 

● Abordar a importância da criação de um roteiro para a 
apresentação;

● Apresentar algumas questões acerca das expressões corporais e 
orais durante a apresentação.

OBJETIVOS



• Prender a atenção do público;

• Manter uma boa postura;

• Saber gesticular;

• Exercício da dicção.

IMPORTÂNCIA DA EXPRESSÃO ORAL E CORPORAL



Print retirado do SIGAA e que apresenta a página de eventos do DSE - Departamento de Secretariado Executivo



• O medo é comum;

• Desmistificar o dom da fala;

•  Evite “eu acho” e pedidos de desculpas desnecessários;

• Responda com firmeza em todos os casos;

•  Lembre-se que erros são comuns.

SOBRE A QUESTÃO DO MEDO



O TREINO E A PRÁTICA

● Esteja preparado para problemas técnicos;

● Apresente para alguém e ensaie;

● Ouça recomendações. 



• Título da apresentação;

• Introdução/ Linha de abertura;

• Desenvolvimento/ Argumentação em duas etapas;

• Conclusão.

PREPARAÇÃO DE UM 
PLANO DE 

APOIO/ROTEIRO



Exemplo de utilização de roteiro

Print retirado do Canal USP e que ilustra a aula do Prof. Dr. Marcus Sacrini Ferraz



• Função de transmitir como será o trabalho;

• Ordenar e anotar seus pensamentos;

• Definir os objetivos;

• Situar o tema na história, na teoria, no espaço e no tempo;

• Estabelecer ligações.

INTRODUÇÃO



DESENVOLVIMENTO

• Decompor os tópicos citados;

• Apontar correntes distintas;

• Reforçar com o argumento em duas etapas;

• Ligação para a conclusão



• Resumir os argumentos principais;

• Sugerir medidas e propor soluções;

• Finalizar a fala pré-pronto.

CONCLUSÃO



Parte 2: Como elaborar uma 
apresentação no Power point e no 

canva



O que é o PowerPoint e qual a sua 
utilidade?

✔ O PowerPoint é uma ferramenta pertencente ao 
pacote Office, que serve para a criação de 
apresentações no formato de slides.



Organização do Texto
✔ PREPARE UM ROTEIRO ANTES DE INICIAR A CONFECÇÃO DO SLIDE



✔ DISTRIBUA AS INFORMAÇÕES SEMPRE EM TÓPICOS



✔ ATENÇÃO A MÁ UTILIZAÇÃO DAS FONTES



✔ CONHEÇA AS FAMÍLIAS DE FONTES

Serif

• Times New Roman
• Baskerville Old 

Face
• Bell MT

• Courier New

•Sans Serif

• Arial
• Calibri

• Tahoma

Corsiva

• Monotype Corsiva

• Curlz MT

• Vivaldi
• Segoe Script





✔ MANTENHA O PADRÃO



Utilização de Imagens
✔ NÃO ESQUEÇA DE LEGENDAR E REFERENCIAR!

Tanques norte-americanos e soviéticos posicionados frente a frente nas ruas de Berlim. Outubro de 1961. 
Fonte: planobrazil.com







Utilização de Áudio e Vídeo

✔ Disponibilizar links para os ouvintes acessarem, principalmente no Ensino Remoto;

✔ Antes de iniciar a apresentação checar se os materiais inseridos nos slides estão 
funcionando corretamente.

✔ Salve estes recursos em outros locais (pen drive; Google Drive; hd externo, entre 
outros), como forma de ter “Plano B”.



Design e Personalização
✔ PENSE NO DESIGN...



✔ MAS NÃO ESQUEÇA AS INFORMAÇÕES!



✔ PALETAS E/OU TRANSPARÊNCIAS

Pirâmides do Egito são monumentos de alvenaria construídos 
no Antigo Egito. Como o nome indica, são formadas por uma base 
quadrada de quatro faces triangular que convergem para uma vértice.







✔ PALETAS E/OU TRANSPARÊNCIAS

Pirâmides do Egito são monumentos de alvenaria construídos 
no Antigo Egito. Como o nome indica, são formadas por uma base 
quadrada de quatro faces triangular que convergem para uma vértice.



EVITE FAZER ISTO!



“O passado é, por definição, um 
dado que nada mais modificará. 
Mas o conhecimento do passado 
é uma coisa em progresso, que 
incessantemente se transforma e 
aperfeiçoa.”

Marc Bloch

“Não devemos de forma 
alguma preocupar-nos com o 
que diz a maioria, mas apenas 
com a opinião dos que têm 
conhecimento do justo e do 
injusto, e com a própria 
verdade.”

Platão

✔ AS ANIMAÇÕES



Revisão Final do Slide



O que é o Canva e qual a sua 
utilidade?

✔ O Canva é uma ferramenta em que você pode criar e 
personalizar designs de forma prática e 

intuitiva para qualquer tipo de projeto.
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Dúvidas?



OBRIGADO!


