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Formatacao Basica

Margens Superior e Esquerda: 3 cm; Inferior e Direita: 2 cm;
Tipo de fonte do texto: Times New Roman ou Arial;
Tamanho da fonte: 12;

Alinhamento do texto: Justificado;

Espacamento entre as linhas: 1,5;

Recuo do paragrafo: 1,25 ou clicar tecla TAB;

Titulo: Alinhado a esquerda; Negrito; Tudo em maiusculo;



Capa e Folha de Rosto

m Margens Superior e Esquerda: 3 cm;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE CAMILE VICTORIA SANTOS OLIVEIRA

DEPARTAMENTO DE HISTORIA

Inferior e Direita: 2 cm;

m Tipo de fonte: Times New Roman ou Arial;

MACARTISMO: A VERDADEIRA HISTORIA

m Tamanho da fonte para o titulo: 16; AVARERICANA?

[} Tam an h 0 d a fo N te p ara as ou t IFas MACARTISMO: A VERDADEIRA HISTORIA A e+ i d it s

AMARERICANA? Américas II, ministrada pelo Prof. Dr.

Luis Eduardo Pina Lima, como primeira

informacoes: 14;

m Alinhamento: Centralizado:

SAO CRISTOVAO
SAO CRISTOVAO

m Espacamento entre as linhas: 1,5;

2021




Citacoes em textos

= De acordo com a Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT),
citacdo € a mencao, no texto, de uma informacao extraida de uma fonte,
como livros, revistas, jornais, etc., ou ainda de uma fonte oral. (NBR 10520,

2002, p.1).

= Citacao Direta X Citacao Indireta.

= Regras Gerais:

» (AUTOR, ANO, PAGINA) - Caso n3o haja autor, coloca-se o titulo; caso néo
haja autor nem titulo, coloca-se a instituicéo.




Citacao Direta

> Quando e transcrito uma parte da obra com as palavras do autor.

m EX.:

E importante salientar que, “Para além de um legado politico, social e econémico, o
movimento revolucionario é responsavel por uma reforma cultural no pais, que
resgata simbolos pre-hispanicos como formadores da identidade mexicana e cria na
arte o Muralismo, e o chamado Romance da Revolucao. ” (CARVALHO, Matheus

S. G. 2020, p. 4).

> CitacOes com mais de 3 linhas:

= Tamanho da fonte para 10 ou 11,
= Recuo de 4 cm em relacdo a margem esquerda;
= Espacamento simples.



Citacoes Indiretas ou Livre

> Quando as palavras do autor nao sao literalmente transcritas, apenas as suas

Ideias sao reproduzidas.

> Sem 0 uso das aspas.

= EX.:

Desta forma, é indiscutivel salientar gue o movimento revolucionario propiciou
legados politico, social e econdmico. No entanto, resgatou tambem uma
reforma cultural no pais, criando na arte o Muralismo, e o chamado Romance
da Revolucao. (CARVALHO, Matheus, S. G. 2020, p. 4).



Citacao de citacao

> Quando se insere no texto a citacao de um autor que foi encontrada em outra fonte.
> Citacao de citacao — utilizacao do APUD.

Indica-se o sobrenome do autor da obra — data — seguida da expressao latina apud
(citado por). Em seguida o sobrenome do autor consultado + data e pagina.”

= EX.:

“Ela e o0 testemunho triste, porem sublime, dos homens que foram vencidos
pelos fatos” (SEVCENKO, 2003, p. 30 apud CARVALHO, 2020, p.2).




Referéncias

“Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento que permite
sua identificacao individual” (ABNT, 2002, p. 2).

= Correspondem aos matérias consultados para a realizacdo do trabalho.

= S&0 elementos essenciais e, portanto, obrigatorios, de acordo com a ABNT, os
seguintes:

= Autor(es);

= Titulo, subtitulo (se houver);

= Edicao (a partir da segunda);

= Imprensa (local, editora, ano de publicacio).




Referéncias

> LIvros

a) Um autor

= SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edicdo (se houver). Local: editora,
ano.

Exemplo: AZAVEDO, Aluisio. O Cortico. 2. ed. Brasil: B. L. Garnier, 1890.

b) Com dois ou trés autores
= Procede-se da mesma forma, separando 0s nomes por virgula.

Exemplo: WEHLING, Arno; WEHLING, Maria José C. M.. Formacéo do Brasil
colonial. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.

c) Mais de trés autores
= Menciona-se o0 primeiro seguido da expressao “et al.”.

Exemplo: AMADEU, Maria Simone Utida dos Santos. et al. Manual de
normalizacdo de documentos cientificos: De acordo com as normas da ABNT.
Curitiba: Editora Ufpr, 2015.




Referéncias

> Capitulo de livro

m SOBRENOME, Prenome do autor do capitulo. Titulo: subtitulo (se houver) do capitulo. In:
AUTOR DO LIVRO (tipo de participacao do autor na obra, Org(s), Ed(s), etc. se houver). Titulo do

livro: subtitulo do livro (se houver). Edicdo (se houver).

publicacéo. Paginacéo referente ao capitulo.

Ex.1:

MAYNARD, Andreza Santos Cruz. O Filme
Confissdes de um Espido Nazista e 0 Antinazismo
nas Telas Aracajuanas. In. MAYNARD, Dilton
Candido Santos; MAYNARD, Andreza Santos
Cruz (Orgs.). Leituras da Segunda Guerra
Mundial em Sergipe. Sdo Cristovdo: Editora
UFS, 2013, p. 117-145.

Local de publicacdo: Editora, data de

Ex.2:

PRADO JUNIOR, Caio. O meio geografico.
In:. PRADO JUNIOR, Caio. Histdria
Econémica do Brasil. 46. ed. Sdo Paulo:
Brasiliense, 2004. p. 9-12.



Referéncias

> Artigos
a) Em revistas

m SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenomes. Titulo do artigo. Nome da

revista, local de publicacdo, nimero do volume, numero do fasciculo, pagina
Inicial-final do artigo, data.

Exemplo: RODRIGUES, M. A. Estrutura do conhecimento. Enfoque. Sao Paulo, v.
11, n.1, p. 51-59, jan. 1983.

b) Na internet

m AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da publicacdo seriada, vol., n.°, ano. Disponivel
em: <endere¢o>. Acesso em: data de acesso.

Exemplo: MALOFF, J. A internet e o valor da internetizacdo. Ciéncia da

Informacgdo, v. 26, n. 3, 1997. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionline/>.
Acesso em: 18 de maio de 2021.




Referéncias

> Filmes e Videos
Titulo. Diretor. Local: Produtora: Distribuidora, data. Sistema de gravacao.

Entre o Céu e a Terra. Oliver Stone. Franca/Estados Unidos: Warner Home Video,
1993. DVD.




Referéncias

> Documentos Online:

a) Em Sites
AUTOR. Titulo. Disponivel em: <endere¢co>. Acesso em: data de acesso.

Exemplo: FERREIRA, Victoria. O que sao as ondas do feminismo?
Disponivel em: <http://victoriaferreira.com.br>. Acesso em: 17 mar. 2019.

b) Artigos de Jornais

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal. Data. Disponivel em: <endereco>.
Acesso em: data de acesso.

Exemplo: FRANCO, Bernardo M.. IBGE prop0e corte de 37% das perguntas do
Censo 2020. O Globo. 2019. Disponivel em: <https://blogs.oglobo.globo.com>.
Acesso em: 27 maio 2019.



Algumas Ferramentas no Word

m Localizar e Substituir;

- A utilidade da localizacéo avancada.

m Borracha e pincel de formatacao;

- Aliados para qualquer hora.

s Modelos;

- Como criar e aplicar;
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Area de Transferéncia Fonte Estilos [P Editando

INTRODUCAO

Sandra Lauderdale Graham (1943-) é uma historiadora estadunidense, com formacio na
Universidade do Texas, onde lecionou por boa parte de sua carreira como professora. A autora
possui além do doutorado em Histdria, um mestrado em Ciéncias Sociais, 0 que nos permite
dizer que devido a essa formagdo hibrida, seu campo de analise € também ampliado. Ainda
sobre sua atuacgdo profissional, Sandra lecionou em diversas universidades nos Estados Unidos

e também atuou fora do pais, como professora na Universidade de La Trobe, na Australia.

Para além de sua atuag¢do em paises anglofonos, a autora terd como seus principais temas
de pesquisa as questdes de género, relacionadas também com temas muitas vezes associados,
como por exemplo, prostituigdo, cultura escrita, casamentos e também de temas ligados a

escraviddo transatlantica. Alguns de seus principais trabalhos foram publicados no Brasil,

devido o fato de que muitas dessas pesquisas tiveram como objeto a realidade brasileira. E o

caso do livro aqui comentado, Caetana Diz ndo (2005), mas também de alguns outros trabalhos

como Protecdo e obediéncia: criadas e seus patrdes no Rio de Janeiro (1860-1910), Ser mina
Pigina2 de 8 2343 palawas [[¥ Portugués (Brasil)




Ajuda Q Diga-me o que vocé deseja fazer

Correspondéncias Revisdo Exibir

UG3 Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias

AaBbCcl  AaBbCcl AaBbCel AaBbCed AQB  assbeen

Titulo 2 Titulo Subtitulo | Enfase Sut

AaBbCcD AcTBchD. »TJaBchD‘ | substitar
Enfase Enfase Int... [= kSelecionar'

- | A | ==

A A

— 3{, Recortar - .
1 Normal [T Sem Esp... Titulo 1

E‘@Cﬂpiar
o - A . - == =
¥ Pincel de Formatagio N I S -ax xz|& v - A = = = =
Estilos

Colar
M Editando ~

Area de Transferéncia I Fonte

Localizar e substituir
Localizar Substituir Ir para

Localizar:

Realce de Leitura =~ Localizar em ~ Localizar Préxima Cancelar

<< Menos

Opgdes de Pesquisa

Pesguisar: | Tudo ~
D Coincidir prefixa

D Diferenciar mailsc./mintsc.
D Coincidir sufixo

[ Localizar apenas palayras inteiras
D Usar caracteres curinga
D Ignorar caracteres de pontuagdo

[ 1gnorar caracteres de espago em branco

Localizar

Formatar = Especial » Sem Formatagdo

escraviddo transatlantica. Alguns de seus principais trabalhos foram publicados no Brasil,

devido o fato de que muitas dessas pesquisas tiveram como objeto a realidade brasileira. E o

A ferramenta Localizacdo avancada encontra-se na aba “editando” do menu pagina inicial
 Com ela é possivel realizar buscas em um documento, seja por palavras, frases ou até mesmo
por parametros de formatacéo.

Pagina 2 de 8 2343 palavras
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AaBbCcl | AaBbCcl| AaBbCcl AaBbCeDl AQ B Asebeed | AaBbCD. AaBBCED. AaBbCCD.

tulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo

s

Design Layout Referéncias  Correspondéncias Revisdo Exibir  Ajuda
- K A|ma-|r | == &= 81
N I S'abcxzxz|&'ay'A' - = = = -+ B 1 Normal | T Sem Esp..

Estilos

Localizar e substituir
Localizar Substituir Ir para

Localizar:

Paragrafo..

Opgdes de Pesquisa

Tabulagdes..

Pesguisar: | Tudo ~

D Diferenciar maitlsc./mint !dloma'"
D Localizar apenas palayra

D Usar caracteres curinga

Quadro...
Estilo...

L0 Realce

Farmatar =

Sem Formatagdo

Localizar /

Formatar =

Especial »

calizar em ~

Localizar Préxima Cancelar

D Coincidir prefixa
D Coincidir sufixo

] Ignorar caracteres de pontuagdo

[ 1gnorar caracteres de espago em branco

escraviddo transatlantica. Alguns de seus principais trabalhos foram publicados no Brasil,

devido o fato de que muitas dessas pesquisas tiveram como objeto a realidade brasileira. E o

Fa

35¢ Substituir
b Selecionar ~

Editando

Atente-se que o painel de localizacdo avancada permite escolher parametros como espacamento, estilo de texto,
fonte, tamanho, dentre outros. Esse quadro € util quando vocé precisa fazer uma busca, mas quer refinar os
resultados. Exemplo: sei que o titulo do texto contém uma palavra da minha busca, porém em negrito, eu posso
escolher ndo buscar as palavras em negrito; dessa forma o titulo ndo seria afetado por uma eventual substituicdo de

nalavras



LG (T3 Pagina Inicial Inserir

- e{, Recortar
& Copiar
Colar B
- ¥ Pincel de Formatagio

Area de Transferéncia I

Design

Layout

Referéncias

I s

Correspondéncias

JE MULHERES

Revisdo Exibir  Ajuda

\ SOCIEDADE

Q Diga-me o que vocé deseja fazer

T Norma

AaBbCcI AaBbCcI AaBbCcl AaBbCeD AQ B  assbced aaBbceD AaBbCD: AaBchD.’Z

T Sem Esp.. Titulo 1

,O Localizar ~
ab_ Substituir

v lk Selecionar ~

Titulo 2 Titulo Subtitulo | Enfase Sut Enfase Enfase Int..

Estilos [ Editando

(0 RS LUERNARS & SIS PR & KRS & SRR - R R VR

Localizar| i Ir para

Localizar;

Substituir por:

<< Menos
Opgdes de Pesquisa
Pesguisar: | Tudo ~

D Diferenciar mailsculas de mindsculas
|:| Localizar apenas palavras inteiras

D Usar caracteres curinga

Substituir

Formatar = Espedial =

Substituir

Sem Formatagdo

Substituir Tudao Localizar Préxima Cancelar

D Caoincidir prefixo
|:| Coincidir sufixa

[ Ignorar caracteres de pontuagdo

[ ignorar caracteres de espago em branco

escraviddo transatlantica. Alguns de seus principais trabalhos foram publicados no Brasil,

devido o fato de que muitas dessas pesquisas tiveram como objeto a realidade brasileira. E o

Na aba ao lado, encontramos a ferramenta substituir, que nos auxilia a realizar substituicbes em série, de maneira

Pagina 2 de

automatica. Note que essa ferramenta trabalha em conjunto com a ferramenta de localizacdo. Os parametros de

formatacéo também podem ser editados e s&o muito Uteis para manter determinadas formatacdes, como titulos e
referéncias, por exemplo, que estejam dentro dos termos de busca, mas que ndo podem ser alterados.
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INTRODUCAOQ

Sandra Lauderdale Graham (1943-) é uma historiadora estadunidense, com formagdo na
Universidade do Texas, onde lecionou por boa parte de sua carreira como professora. A autora
possui além do doutorado em Histéria, um mestrado em Ciéncias Sociais, o que nos permite
dizer que devido a essa formacdo hibrida, seu campo de andlise é também ampliado. Ainda
sobre sua atuacdo profissional, Sandra lecionou em diversas universidades nos Estados Unidos

e também atuou fora do pais, como professora na Universidade de La Trobe, na Australia.

Para além de sua atuacdo em paises anglofonos, a autora terd como seus principais temas
de pesquisa as questdes de género, relacionadas também com temas muitas vezes associados,
como por exemplo, prostituicdo, cultura escrita, casamentos e também de temas ligados a
escraviddo transatlantica. Alguns de seus principais trabalhos foram publicados no Brasil,

devido o fato de que muitas dessas pesquisas tiveram como objeto a realidade brasileira. E o

Pincel de Formatacio na aba “area de transferéncia”, e a borracha de formatacéo na aba “fonte”, sdo muito uteis para replicar
as formatacdes especificas em outros lugares do texto, no caso do pincel, por exemplo, copiando a formatacéo de um
paragrafo e colando em outro, agilizando o processo. No caso da borracha, como o préprio nome deixa evidente, sua funcéo é
eliminar todos os parametros especificos de formatacdo, como cor da fonte, tamanho, quebras de linhas, etc.
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INTRODUCAO

Sandra Lauderdale Graham (1943-) € uma historiadora estadunidense, com formagdo na
Universidade do Texas, onde lecionou por boa parte de sua carreira como professora. A autora
possul além do doutorado em Historia, um mestrado em Ciéncias Sociais, 0 que nos permite
dizer que devido a essa formac8o hibrida, seu campo de andlise é também ampliado. Ainda
sobre sua atuagdo profissional, Sandra lecionou em diversas universidades nos Estados Unidos

e também atuou fora do pais, como professora na Universidade de La Trobe, na Australia.

Para além de sua atuacdo em paises angléfonos, a autora terd como seus principais temas
de pesquisa as questdes de género, relacionadas também com temas muitas vezes associados,

como por exemplo, prostituicio, cultura escrita, casamentos e também de temas ligados a

escraviddo transatlantica. Alguns de seus principais trabalhos foram publicados no Brasil,

Os estilos de texto do Word séo essenciais para nos auxiliar com formatagdes basicas e evitar pequenos equivocos. Todos 0s
estilos basicos podem ser modificados, clicando com o botédo direito do mouse, na opcédo modificar.

L [
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Modificar estilo ? X

Propriedades
Nome: Normal
Tipo de estilo: Paragrafo M
Estilo baseado em: (sem estilo) ™
Estilo do paragrafo seguinte: | T Mormal ~

Formatagdo
Times Mew Roman vz ~¥| N I § Automatico N
= = = = = = = =g = 3=

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE fprmagzo na

. A autora
: :Fs permite
likdo. Ainda

taflos Unidos

Fonte: (Padrao) Times New Roman, 12 pt, A esquerda
Espagamento entre linhas: 1,5 linhas, Espago
Depois de: 8 pt, Controle de linhas érfas/viivas, Estilo: Mostrar na galeria de Estilos

wiftralia.

Adicionar a galeria de Estilos

@ Apenas neste documento (0 Novos documentos baseados neste modelo icgpals temas

s hssociados,
Formatar » Cancelar

€omo_por exemgloi El‘OS]IlI‘I.]lCaOi cultura escrltai CAsSaAmMentos & tambem dae tema. ligados a

Ao modificar um estilo, recomendamos que edite-o sempre se acordo com os padrées ABNT. Nesse painel vocé pode padronizar a fonte, o
tamanho, o alinhamento e o espagamento do estilo “normal”, por exemplo. Dessa forma, todo o texto basico no seu word ja estara em
ABNT e vocé so precisara se preocupar com formatacdes pontuais. Aléem disso, estilos de titulo e referéncias também podem ser editados
e ajudar na formatagao. OBS: para essa edi¢ao funcionar corretamente (destaque em verde) € necessario marcar a opcao “Novos
documentos baseados neste modelo”, como o proprio nome indica, outros arquivos criados posteriormente seguirdo esses estilos definidos
por VOCeé.




Uma dica final
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